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Artikel eingeben 

Mit den Admin-Zugangsdaten einloggen. 

 
Im Nutzermenü wählen Sie „Artikel eingeben“ 

 

Eingabe des Textes im dafür vorgesehenen Feld.  

 
Evtl. gewünschtes Bild hochladen und einfügen (siehe unten) 

 
Dann die gewünschte Kategorie auswählen und speichern nicht vergessen. 

 

Nach der Freigabe erscheint der von Ihnen eingepflegte Artikel in der entsprechenden Rubrik, sowie in Ihrem 

Nutzer-Profil unter "Artikel". 
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Bilder hinzufügen 

Das gewünschte Bild muss zunächst hochgeladen werden. Hierzu klicken Sie unter dem Texteingabefeld den 

Button „Bild“ an. 

 
Jetzt können Sie Ihre Festplatte nach dem Bild durchsuchen und dieses uploaden. Nach dem Upload steht das 

Bild zum Einfügen in den Text zur Verfügung. 

 
Setzen Sie den Cursor an die gewünschte Stelle und wählen Sie in der Menüleiste „Bild einfügen“. Hier können 

Sie auch die Ausrichtung und andere Optionen angeben. 

 
Bitte darauf achten, dass die Breite des Bildes 300 Pixel nicht überschreitet. 

Artikel ändern 

Mit den Admin-Zugangsdaten einloggen 

 
Wählen Sie den gewünschten Artikel aus. 

 
Neben dem Artikeltitel erscheint jetzt das Editier-Symbol. Nach einmaligen Anklicken gelangen Sie in den 

Bearbeitungsmodus, wo Sie einfach Texte änderen, Bilder hinzufügen, etc. 

 

Nach dem Bearbeiten den Artikel speichern und sofort werden die Änderungen wirksam. 

 

Termin/Event eintragen: 

Diese Funktion erreichen Sie ebenfalls im Nutzermenü. 

Im sich öffnenden Formular tragen Sie einfach Ihren Termin ein ung geben diesem einen aussagekräftigen 

Titel. 

 
Auch der entsprechende Veranstaltungsort kann neu angelegt werden, wenn dieser noch nicht vorhanden ist. 

 
Im Feld Beschreibung können Sie den Termin oder die Veranstaltung näher bezeichnen. 

 
Mit den Feldern Datum, Enddatum, Zeit und Endzeit bezeichnen Sie die genaue Dauer der Veranstaltung.  

 

Auch haben Sie Möglichkeit ein Bild mit dem Termin hochzuladen. Hierzu gehen Sie wie oben bei den Beiträgen 

beschrieben vor und laden deas Bild von Ihrer Festplatte hoch. 

 
Eingetragene Termine sind unter Events im Hauptmenü veröffentlicht. 
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Link einreichen: 

Standardmäßig sind bereits einige Kategorien voreingestellt. 

 
Einfach den gewünschten Link in der entsprechenden Kategorie eintragen und dort auch eine kurze 

Beschreibung der verlinkten Seite eintragen. 

 

Nach dem Abspeichern steht der Link in der Linksammlung zur Verfügung. 

Bilder in Galerie einstellen: 

Anmelden mit Admin-Zugangsdaten 

 
Im Nutzermenü wählen Sie „Bilder in Galerie einstellen“ 

 
Das Bild von Ihrer Festplatte hochladen und in der entsprechenden Galerie speichern. Hier kann auch eine 

Beschreibung des Bildes mit eingegeben werden. 
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Bitte darauf achten, dass die hochgeladenen Bilder die Grösse von 800x600 Pixel nicht überschreiten. 

 
Bitte beachten Sie, dass die hier hochgeladenen Bilder nur in der Bildergalerie angezeigt werden, eine 

Übernahme in Artikel und Beiträge ist nicht möglich. Hierzu das Bild nochmals beim Beitrag hochladen. 

 

 


